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SPRISTUPNOVANIE INFORMACII

Divadlo Pavla Orszagha Hviezdoslava n.o.

I.  Uvodné ustanovenia

Divadlo Pavla Orszagha Hviezdoslava n.o. (dalej aj len "divadlo") ako zamestnavatel vydava tato
Smernicu o spristupfiovani informacii (dalej len ,smernica“) v sulade so zakonom ¢&. 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,Zakon* alebo ,zakon o slobode informacii®).

Tato smernica sa vydava na zabezpecenie uplatfiovania zakona o slobode informacii, pri€¢om upravuje
podmienky, postup a rozsah poskytovania informacii zo strany divadla.

Informacna povinnost' divadla sa podla zadkona o slobode informacii nevztahuje na nazory, buduce
rozhodnutia a vytvaranie novych informacii. Za informaciu na Ucely tejto smernice sa nepovazuju ani
stanoviska a vyklady k pravnym predpisom, ku konkrétnym problémom fyzickych os6b a pravnickych
0s6b a stanoviska k vydanym informaciam.

Informacie sa na ucely tejto smernice poskytuju nasledovnymi spésobmi:

a) zverejnenim,

b) spristupnenim na zaklade ziadosti,

c) opakovanym pouzitim informacii.

Divadlo podla § 5 ods. 1 zakona povinne zverejiiuje nasledovné informacie:

a) spbsob zriadenia divadla jej pravomoci a kompetencie, popis organizacnej Struktury,

b) miesto, Cas a spdsob, akym mozno ziskavat informacie, ako aj informacie o tom, kde mozno podat’
ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskimania
rozhodnutia divadla, vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt splnené,

d) postup, ktory musi divadlo dodrziavat pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a inych podani,
vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzZiavat,

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych divadla kona a
rozhoduje, alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych a pravnickych oséb vo vztahu k divadlu,
f) sadzobnik uhrad za spristupfiovanie informacii.

Informacie uvedené v odseku 5 sa zverejhiuju na webovom sidle divadla www.dpoh.sk (d'alej len ,web
stranka“, resp. ,webové sidlo®) a v priestoroch sidla divadla.

V3etky dalSie informacie poskytuje divadlo na zaklade Ziadosti v zmysle tejto smernice.

V divadle je poverenou pre zabezpecovanie povinného zverejfiovania informacii, vybavovania ziadosti
o informéacie v zmysle zédkona a v zmysle tejto smernice Office manaZzér, ktory sa za svoju €innost
zodpoveda riaditefovi divadla (dalej len ,zodpovedna osoba“).

. Pojmy

Zamestnavatel je spoloCnost Divadlo Pavla Orszagha Hviezdoslava n.o., so sidlom: Gorkého 478/17,
Bratislava 811 01, ICO: 54 775 868, pravnickd osoba, ktor4& zamestnava fyzické osoby
v pracovnopravnych vztahoch na zaklade pracovného pomeru alebo vynimoéne na zaklade dohéd o
pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.

Zamestnanec je fyzicka osoba, ktora ma spbsobilost vlastnymi pravnymi ukonmi nadobudat’ prava a
brat’ na seba povinnosti v pracovnopravnych vztahoch a dovfsila 15 rok veku.

Ziadatel je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora poZiada o spristupnenie informacie.

Hromadny pristup k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov k informaciam. ZIA
hromadny pristup k informaciam zabezpecuje na svojej web stranke.
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Povinne zverejiiovana zmluva je zmluva, ktoru v sulade s ust. § 5a zakona o slobode informacii
divadlo zverejiuje prostrednictvom centralneho registra zmluv (dalej len ,register®). Divadlo vyda
ucastnikovi zmluvy na jeho poziadanie pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy; divadlo méze vydat
potvrdenie v elektronickej podobe podpisané elektronickym podpisom alebo zaru€enym elektronickym
podpisom podla osobitného zakona. Ak je zmluva zverejnena viacerymi sp6ésobmi alebo viacerymi
uCastnikmi zmluvy, rozhodujuce je prvé zverejnenie zmluvy. Povinne zverejhiovana zmluva sa
zverejiiuje nepretrzite poCas existencie zavazku vzniknutého z povinne zverejfiovanej zmluvy,
najmenej vSak pocas piatich rokov od nadobudnutia u€innosti podla zakona.

Divadlo na svojom webovom sidle zverejfiuje udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac
do desiatich (10) pracovnych dni odo dna ich vyhotovenia, nepretrzite po€as piatich rokov odo dia ich
zverejnenia; to neplati, ak objednavka suvisi s povinne zverejfiovanou zmluvou, ktora nadobuda
ucinnost podla zakona , priCom povinnost zverejfiovat sa nevztahuje na objednavku suvisiacu so
zmluvou, ktora nie je povinne zverejiiovanou zmluvou.

Divadlo na svojom webovom sidle zverejnuje Udaje o fakture za tovary, sluzby a prace do tridsiatich
(30) dni odo dfia zaplatenia faktury, nepretrzite poc¢as piatich rokov odo dia ich zverejnenia. Povinnost
zverejnovat sa nevztahuje na fakturu suvisiacu so zmluvou, ktora nie je povinne zverejiiovanou
zmluvou.

Zverejnena informacia je informacia, ktord méze kazdy opakovane vyhladavat a ziskavat, najma
informacia publikovana v tlaci alebo vydana na hmotnom nosici dat umozfiujucom zapis a uchovanie
informacie, alebo vystavena na uradnej tabuli s moznostou volného pristupu, alebo spristupnena
pomocou zariadenia umoznujuceho hromadny pristup, alebo umiestnena vo verejnej kniznici.
Sprievodna informacia je informacia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informaciou, najma informacia
0 jej existencii, pbdvode, pocte, dévode odmietnutia spristupnit informaciu, o dobe, polas ktorej
odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opatovne preskiumana.

Osoba so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozraka, nepocujuca alebo nedoslychava,
ktora ma preto obmedzenu schopnost pri dorozumievani.

Technicka priprava informacii je spracovanie a Uprava informacii do pozadovanej elektronickej formy
a pisomnej formy.

lll.  Povinnosti zodpovednej osoby

Zodpovedna osoba je povinna:

a) viest evidenciu vSetkych Ziadosti o spristupnenie informacie,

b) zabezpeCit vCasné a upIné poskytnutie informacii Zziadatefom, resp. zabezpecit pripravu
rozhodnutia o nespristupneni informacie,

c) viest spis ku kazdej podanej zZiadosti o spristupnenie informacie osobitne,

d) zabezpedit vecnu aktualizaciu webovej stranky divadla v rozsahu podfa tejto smernice.

Evidencia obsahuje najma:

a) datum podania ziadosti,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu (fyzicka osoba), nazov / obchodné meno a sidlo (pravnicka
osoba) ziadatela,

c) struCny obsah Ziadosti,

d) formu podania zZiadosti (pisomne, ustne, elektronickou postou a pod.),

e) pozadovany spdsob spristupnenia informacie,

f) vysledok, forma a datum vybavenia ziadosti (napr. pripadna vyzva na doplnenie Zziadosti,
spristupnenie informacie, rozhodnutie o nespristupneni informacie, nespristupnenie informacie bez
vydania rozhodnutia, odlozenie veci, postupenie inému organu),

g) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia),

h) naklady na poskytnutu informaciu.

Ak je ziadost o poskytnutie informacie doruCena (napr. ustne, telefonicky, e-mailom) inému
zamestnancovi divadla, ako je zodpovedna osoba, je zamestnanec povinny bezodkladne ziadost
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postupit zodpovednej osobe na vybavenie; pricom v pripade podania Ustnej, pripadne telefonickej
Ziadosti ju postupi zodpovednej osobe na formulari o prijati Ustnej / telefonickej Ziadosti (Priloha €. 1).

4. Spisy o ziadostiach o poskytnutie informacie sa po vybaveni ukladaju u zodpovednej oosby. Spis musi
obsahovat vSetky pisomnosti tykajlce sa vybavovania ziadosti.

IV. Ziadost' o spristupnenie informacie

1. Ziadost o spristupnenie informéacie mozno podat’: pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou alebo
inym technicky vykonatelnym spésobom. Informacie sa spristupriuju bez preukazania pravneho alebo
iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduje.

2. Na podanu ziadost divadlo pisomne potvrdi podanie ziadosti a oznami ziadatelovi predpokladanu
vySku Uhrady za spristupnenie informacie.

3. Zo Ziadosti musi byt zrejmé:

a) oznacenie povinnej osoby, ktorej je Ziadost uréena;
b) meno, priezvisko a adresa pobytu ziadatela fyzickej osoby
¢) nazov alebo obchodné meno a sidlo ziadatela pravnickej osoby;
d) ktorych informacii sa ziadost tyka;
e) aky spOsob spristupnenia informacii Ziadatel navrhuje.
4. Ziadost je podana diiom, ked bola ozndmena povinnej osobe prislusnej vo veci konat.
5. Pisomné Ziadosti o informaciu sa podavaju:
a) osobne na adrese Gorkého 17, Bratislava 811 01
b) poStou na adresu sidla divadla
c) elektronicky do elektronickej schranky divadla,
d) elektronickou postou na e-mail: dpoh@dpoh.sk
e) ustne Ziadosti o poskytnutie informacii sa podavaju adrese Gorkého 17, Bratislava 811 01 v Case
od 10.00 hod. do 14.00 hod. v pracovné dni. O prijati Ustnej Ziadosti o poskytnutie informacie
zodpovedna osoba spiSe Zaznam o ustnom podani ziadosti o poskytnutie informacie, priCom
primerane pouzije prilohu €. 1 tejto smernice.

V. Lehoty navybavenie ziadosti

1. Pri vybavovani Ziadosti o spristupnenie informacie divadlo dodrziava zakonom o slobode informacii

stanovené lehoty:

a) pat (5) dni — postupenie Ziadosti, ktoru divadlo neméze vybavit a ma vedomost o tom, kde mozno
pozadovanu informaciu ziskat;

b) osem (8) pracovnych dni — odpoved ziadatelovi na Uplnu ziadost, ak nie su zavazné dévody na
predizenie lehoty;

c) patnast (15) pracovnych dni - ak sa spristupriuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme
napisana slepeckym (Braillovym) pismom;

d) Sestnast (16) pracovnych dni - v pripade prediZenia lehoty zo zavaznych dévodov uvedenych v
zakone o slobode informacii;

e) tridsat (30) pracovnych dni - v pripade prediZenia lehoty, ak sa spristupriuje informécia nevidiacej
osobe v pristupnej forme napisana slepeckym (Braillovym) pismom;

f) patnast (15) dni - rozhodnutie o opravnom prostriedku proti rozhodnutiu o odmietnuti Zziadosti na
spristupnenie informacie nadriadenym organom.

2. Predizenie lehoty oznami zodpovedna osoba Ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim
lehoty podrla predchadzajuceho bodu. V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

3. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacie, ktora uz bola zverejnena, zodpovedna osoba, najneskér
do piatich (5) dni od prijatia takejto ziadosti, Ziadatelovi oznami udaje, ktoré umoznuju vyhladanie a
ziskanie zverejnenej informacie. Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenej informacie, zodpovedna
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osoba mu pozadovanu zverejnenu informaciu spristupni, priCom v tomto pripade zacina lehota na
spristupnenie plynut driom, ked Ziadatel oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.

VI. Vybavenie ziadosti o poskytnutie informacie a opravné prostriedky

Informacie sa spristupriuju najma elektronickou postou, ale aj ustne, nahliadnutim do spisu vratane
moznosti vyhotovit si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii prediéh s pozadovanymi informaciami, telefonicky alebo postou.

Divadlo umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu nahliadnut,
robit’ si vypisy alebo odpisy alebo képie zo spisov a z dokumentacie, priCom v pripadoch uvedenych v
ust. § 8 az 12 zakona o slobode informacii je opravnena obmedzit pristup k informaciam, ak sa jedna
o informacie, ktoré su utajovanymi skuto¢nostami, podliehaju ochrane osobnosti a osobnych udajov,
ochrane obchodného tajomstva, resp. v pripade dalSich obmedzeni urCenych zdkonom o slobode
informacii. V tomto pripade divadlo vykona obmedzenia tak, Ze spristupni poZadované informacie
vratane sprievodnych informacii po vylu€eni informacii, ktoré nie je opravnena poskytnut. Opravnenie
odmietnut spristupnenie informacie trva iba dovtedy, kym trva dévod nespristupnenia.

Zodpovedna osoba vybavi a spristupni informaciu spé6sobom navrhnutym v Ziadosti. Ak informaciu
nemozno spristupnit spdsobom navrhnutym ziadatelom, dohodne so Ziadatelom iny sp&sob
spristupnenia informacie, pri€om uprednostni, ak to je mozné elektronicki komunikaciu.

Prislusnym na konanie o spristupneni informacie na prvom stupni je zodpovedna osoba.

Ak zodpovedna osoba nema k dispozicii poZzadovanu informaciu, Ziadost’ po zaevidovani bezodkladne
postupi na vybavenie veducemu prislusného organizacného utvaru divadla a ten je povinny
zabezpecit, aby v urCenej lehote bolo k Ziadosti vypracované odborné stanovisko a toto doruené
zodpovednej osobe.

AK nie je z obsahu podania zrejmé, Ci ide o Ziadost o spristupnenie informacie podla zakona o slobode
informacii alebo o koreSpondenciu iného druhu doruéenu divadlu, s kone¢nou platnostou charakter
podania posudi riaditel divadla.

Ak ziadost nema zakonom o slobode informacii predpisané nalezitosti, zodpovedna osoba vyzve
Ziadatela, aby ziadost doplnil a pouci Ziadatela v akom rozsahu je zZiadost' potrebné doplnit. Vo vyzve
zodpovedna osoba urci lehotu na doplnenie Ziadosti; tato lehota nesmie byt kratSia ako sedem (7) dni.
Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit,
ziadost sa odlozi. O odlozeni ziadosti urobi zodpovedna osoba zapis v spise.

Ak divadlo nema pozadovanu informaciu k dispozicii, ale ma vedomost o tom, kde mozno pozadovanu
informaciu ziskat, postupi Ziadost do piatich (5) dni odo dia jej doru€enia povinnej osobe ktora ma
pozadované informacie k dispozicii; inak Zziadost odmietne rozhodnutim. Postupenie Zziadosti
zodpovedna osoba bezodkladne oznami Ziadatelovi.

Ak divadlo ma pozadované informacie, spristupni pozadované informacie v lehote stanovenej zakonom
0 slobode informéacii a urobi rozhodnutie zapisom v spise (Priloha €. 2). Proti takému rozhodnutiu
nemozno podat’ opravny prostriedok.

Ak divadlo nevyhovie Ziadosti o poskytnutie informacie hoci len s€asti, vyda o tom v zakonnej lehote
pisomné rozhodnutie (Priloha &. 3). Uvedené rozhodnutie vyda, ak poZadovanou informaciou
nedisponuje alebo ak ide o informacie, ktoré nie je mozné spristupnit z dévodu obmedzenia pristupu
k informaciam alebo ide o informaciu, na ktoru sa informacna povinnost podla zakona o slobode
informacii nevztahuje, alebo ak sa zZiadatelom pozadovana informacia za informaciu na ucely tejto
smernice nepovazuije.

V pripade, Ze lehota na vydanie rozhodnutia uplynula a povinna osoba ostala necinna, ma sa za to, Ze
povinna osoba informaciu odmietla spristupnit. Proti takejto forme rozhodnutia nespristupnit informaciu
mdbze ziadatel podat odvolanie v 15 dfiovej lehote, priCom za den dorucenia tohto tzv. fiktivneho
rozhodnutia ziadatelovi sa povazuje treti den po uplynuti lehoty na vybavenie zZiadosti.

Proti rozhodnutiu o nevyhoveni Ziadosti na spristupnenie informacie je ziadatel opravneny podat
odvolanie v lehote patnastich (15) dni odo dria doruéenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty
na vydanie rozhodnutia o Ziadosti. Odvolanie sa posiela tomu, kto rozhodnutie vydal alebo mal vydat,
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t.j. na adresu sidla divadla. V pripade, ze divadlo nevyhovie odvolaniu v plnom rozsahu, bezodkladne
postupi odvolanie nadriadenému organu.

13. O kazdom doru¢enom odvolani a o spésobe jeho rieSenia zodpovedna osoba bezodkladne informuje
riaditela divadla.

14. Ak odvolanie nie je vybavené v plnom rozsahu zo strany divadla, nadriadeny organ rozhodne o
odvolani do 15 dni od jeho doruc€enia. Ak riaditel divadla v uvedenej lehote nerozhodne, predpoklada
sa, ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym bolo odvolanie zamietnuté a napadnuté rozhodnutie potvrdené.
Za den doruéenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy def po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.
Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti je preskumatelné sudom.

VIl.  Uhrada nakladov

1. Divadlo nepodmiefuje spristupnenie informacie zaplatenim uhrady ani zalohy. Informacie sa
spristupfiuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora nesmie prekrolit vySku materialnych
nakladov spojenych so zhotovenim Kkoépii, so zadovazenim technickych nosiCov a s odoslanim
informacie Ziadatelovi.

2. Uhrada nakladov na spristupnenie informacii je ustanovena v sadzobniku uhrad (priloha &. 4).

3. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa
divadlo ako povinna osoba.

4. Divadlo oznami Ziadatelovi predpokladanu vysSku nakladov za spristupnenie informacie vopred.

5. Naklady za spristupnenie pozadovanej informacie méze ziadatel uhradit formou:

a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
c)v hotovosti do pokladne.
VIIl.  Zavere¢né ustanovenia

1. Do tejto smernice smie nahliadnut kazdy zamestnanec zamestnavatela a zamestnavatel je povinny
oboznamit zamestnanca s touto smernicou.

2. Pri nastupe nového zamestnanca do prace k zamestnavatefovi ho oboznami zamestnavatel s so
smernicou. Zamestnanec svojim podpisom na predpisanom tladive potvrdi, ze bol oboznameny so
smernicou. Smernica bude k nahliadnutiu kazdému zamestnancovi vzdy na ekonomickej sekcii
zamestnavatefla.

3. Ostatné tu neuvedené skutoCnosti sa riadia ustanoveniami Zakona a dalSich pravnych predpisov, ktoré
upravuju agendu zverejhovania a poskytovania informacii v zmysle tejto smernice.

4. Nedodrzanie tejto Smernice je povazované za menej zavazné porusenie pracovnej discipliny.

5. Kontrolou dodrziavania tejto smernice je poverena zodpovedna osoba.

6. Smernica je zavazna pre zamestnavatefa a pre vSetkych jeho zamestnancov. Tato smernica nadobuda
platnost' a ucinnost dnom jeho vydania a oboznamenia zamestnancov s jeho znenim.
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Priloha é. 5

Sadzobnik uhrad nakladov divadla za spristupnovanie informacii

podla ust. § 21 ods. 3 zakona ¢&. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov a podla vyhlasky
Ministerstva financii SR €. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii.

Za materialne naklady za spristupnenie informacii povazuju naklady na:
a) obstaranie technickych nosiCov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov,
b) vyhotovenie képii pozadovanych informacii, a to najma na papier,
c) obstaranie obalu, a to najma obalok,
d) odoslanie informacii, a to najma na postovné.

Divadlo v sulade s ust. § 5 ods. 1 pism. f) zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zéakon o slobode informécii) v zneni neskorSich predpisov
zverejiiuje sadzobnik uhrad za spristupriovanie informacii:

Materialne naklady spojené so spristupfiovanim Cena

Vyhotovenie kopie (Cierno-biela) jednej strany informacie formatu A4 0,15 EUR
Vyhotovenie kopie (Cierno-biela) obojstranného listu formatu A4 0,20 EUR
Vyhotovenie képie (Cierno-biela) jednej strany informacie formatu A3 0,20 EUR
Vyhotovenie kopie (Cierno-biela) obojstranného listu formatu A3 0,30 EUR
1 ks CD ROM 2,00 EUR
obalka format A6 0,10 EUR
obalka format A5 0,25 EUR
obalka format A4 0,20 EUR

Naklady spojené s odoslanim informacie sa u¢tuju podla aktualneho cennika postovych sluzieb.
Informacie zasielané e-mailom a podané ustne su poskytované bezplatne.

Bezplatne su poskytované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim a zaslanim informacie
spolu neprekroc¢ia sumu 3,50 EUR.

Ziadatelovi, ktory predlozi notarom overenl képiu preukazu ob&ana s tazkym zdravotnym postihnutim s
vyznacenim, ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnutd osobu, sa informacie poskytuju bezplatne aj v
pripade, ak naklady spojené s vyhotovenim kodpie a odoslanim informacie spolu prekrocia sumu 3,50 EUR.



